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Prenos podsystému MZDY A PERSONALISTIKA do roku 2023

Vo firme v roku 2022 urobte PRED PRENOSOM nasledovné:

a) vypocet priemerov na nahrady mzdy,
v 12.2022 prejdite na Informacie a vystupy — Priemery na ndahrady a nemocenské. V riadku
Priemery na nahrady mzdy vyberte "za 4 .stvrtrok" a "nastavit' do kmenovych udajov". Potom
kliknite na ikonu "vypocitat' priemery” (na zaCiatku riadka). Program vypocita priemerky
a nastavi ich do kmenovych udajov o zamestnancoch.

b) vypocet priemerov na nahrady prijmu pri docasnej pracovnej neschopnosti,
v 12.2022 prejdite na Informacie a vystupy — Priemery na ndahrady a nemocenské. V riadku
Priemery na nahrady prijmu pri docasnej pracovnej neschopnosti vyberte "nastavit do kmerno-
vych udajov"”. Potom kliknite na ikonu "vypocitat’ priemery" (na zaciatku riadka). Program vypo-
Cita priemerky a nastavi ich do kmenovych udajov.

c) Cerpanie a zostatok dovolenky zamestnancov,
v 12.2022 prejdite na Mesacné spracovanie — Mesacné mzdové zostavy. V riadku Cerpanie a
zostatok dovolenky zamestnancov kliknite na vytvorenie zostavy ,,Cerpanie a zostatok dovolenky
zamestnancov v PDF* (na zaciatku riadka). Program z nej prenesie zostatky dovolenky do kme-
novych udajov.

Tymto mate udaje v roku 2022 pripravené na prenos. Ak nemate vytvorenu firmu pre rok 2023,
pokracujete bodmi 0 a 1. Ak uz mate vytvorenu firmu, nastavte sa do nej a prejdite na bod 2.

0. Vytvorenie firmy pre rok 2023

Po prihlaseni do systému kliknite na Ciselnik iictovnych jednotiek (pod ikonami podsystémov).
Kliknite na tlagidlo "Vlozit novii polozku". Nasledne vypliite FIR, nazov UJ, Rok, DUJ a date "Ulo-
Zit' poloZku". Firma je vytvorena.

1. Inicializacia novej firmy
- prepnite sa do firmy 2023 a prejdite do:

Mzdy a Personalistika - Vstup dat — Trvalé mzdové polozky
Program po chvili zobrazi hlasku o inicializacii (vlI'avo hore). Inicializdciu podsystému robite len
raz - pri zalozeni novej firmy.

2. Mzdy a Personalistika — Ciselniky a @idrZba — Prenos po¢. stavu
- vyberte ¢islo firmy, z ktorej chcete prendsat’ udaje (firma roku 2022)

3. Prenos obecnych ¢iselnikov - 1CO, STR, ZAK, SKU, STV

Ak mate nastavenu firmu, z ktorej chcete prenasat’ ¢iselniky, kliknite na ikonku ,, CIS . Program pre-
nesie obecné Ciselniky a informuje o uspesnosti prenosu.

Prenos ¢&iselnikov moZete opakovat’ viac krat. Program doplni nové polozky ICO a ZAK zo starého
roka k existujicemu ¢iselniku. Ciselniky STR, SKU a STV vymaze v novom roku a prenesie ich
znovu zo starého roka.

4. Prenos udajov o firme
Po nastaveni firmy, z ktorej chcete prenasat’ ¢iselniky, kliknite na ikonku ,, FIR “. Program prenesie
udaje o firme a informuje o GspeSnom prenose.

5. Prenos kmenovych udajov a trvalych poloziek

Ak mate nastavenu firmu, z ktorej cheete prenasat’ idaje, kliknite na ikonku ,, MZD . Program pre-
nesie kmeniové udaje o zamestnancoch, trvalé mzdové polozky a udaje o DDP. VTavo info o tspes-
nosti prenosu.
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6. Prenos mzdovych ¢iselnikov
Ak mate nastavenu firmu, z ktorej chcete prendsat’ tidaje, kliknite na ikonku ,, MZC“. Program pre-
nesie Ciselniky miezd:

- druhy mzdovych zloziek a pracovnych pomerov

- ¢iselnik DDP a DSS

- u¢tovanie miezd

- zdravotné poist'ovne

- delené prijmy pre vypocet priemerov na nahrady

! Pri d’alSich prenosoch program nahradi VaSe pripadné zmeny idajmi z minulého roka !



