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NOVÁ FIRMA v roku 2023 
 
1. Vytvorenie firmy 
Po prihlásení do systému kliknite na Číselník účtovných jednotiek (pod ikonami podsystémov). Vy-
berte tlačidlo "Vložiť novú položku". Následne vyplňte FIR, názov ÚJ, Rok, DUJ a "Uložiť polož-
ku". Firma je vytvorená.  
 
2. Inicializácia novej firmy 
- prepnite sa do vytvorenej firmy 2023 a v závislosti od zakúpených podsystémov prejdite do: 

Finančné účtovníctvo - Vstup dát – Kniha odberateľských faktúr a 
Finančné účtovníctvo - Vstup dát – Príjmový pokladničný doklad či 
Mzdy a Personalistika - Vstup dát – Trvalé mzdové položky či 
Sklad, zásoby – Vstup dát – Príjem zásob na sklad a 
Faktúry, odbyt – Vstup dát – Kniha odberateľských faktúr 

Program po chvíli zobrazí hlášku o inicializácii (vľavo hore). Inicializáciu podsystému robíte len 
raz - pri založení novej firmy.  
 
3. Načítanie obecných číselníkov 

ÚČTOVNÍCTVO 

 účtová osnova/číselník pohybov: Nastavenia a služby - Účtová osnova, vpravo hore ikona 
"Štandardná osnova ..." 

 kódy DPH: Nastavenia a služby - Druhy daňových dokladov DPH, vpravo hore najprv použiť 
ikonu "Vymazať číselník ..." a potom "Načítať štandardný číselník ..." 

 pohyby Ekorobota: v hlavnom menu na nástrojovej lište (na spodku obrazovky) kliknúť na 
"UPH". Následne vpravo hore ikona "Načítať štandardný číselník ...". Načítavať, iba ak budete 
používať automatické účtovné pohyby. 

MZDY A PERSONALISTIKA 

 mzdové zložky: Nastavenia a služby - Druhy mzdových zložiek, vpravo hore "Načítať štandard-
ný číselník ..." 

 pracovné pomery: Nastavenia a služby - Druhy pracovných pomerov, vpravo hore "Načítať 
štandardný číselník ...", príp. najprv "Vymazať číselníkov pomerov" (ak po inicializácii už je vy-
robený) a následne "Načítať štandardný číselník ..." 

 
4. Nastavenie podsystémov 
Pred samotnou prácou v programe odporúčame prejsť nasledovné nastavenia. 

ÚČTOVNÍCTVO 

 číslovanie dokladov: Nastavenia a služby buď Parametre programu účtovníctvo (ak používate 
jednoduché číslovanie) alebo Druhy odber./dodáv. faktúr, pokladníc, ban.účtov (číslovanie 
podľa analytiky) 

 počiatky účtov: Nastavenia a služby - Účtová osnova - stĺpce "Počiatok MD" a "Počiatok Dal" 
 údaje o firme: Číselníky a údržba - Údaje o firme - najmä povinné údaje na faktúre 
 parametre podsystému: Nastavenia a služby - Parametre programu účtovníctvo 
 pohyby Ekorobota: "UPH" na nástrojovej lište v hlavnom menu Účtovníctva.  

MZDY A PERSONALISTIKA 

 údaje o zamestnancoch: Vstup dát - Údaje o zamestnancoch 
 IČZ: Nastavenia a služby - Sadzby ZP,SP, Daň z príjmov - vpravo hore 
 zdravotné poisťovne: Nastavenia a služby - Zdravotné poisťovne - najmä číslo platiteľa 
 údaje o firme: Číselníky a údržba - Údaje o firme - hlavne IBAN pri banke 1 a Výkazy zostavil 

SKLAD: 

 ceny pri výdaji: Nastavenia a služby - Parametre programu sklad, skutočné alebo priemerné 


