EuroSecom

NOVA FIRMA v roku 2023

1. Vytvorenie firmy

Po prihlaseni do systému kliknite na Ciselnik tictovnych jednotiek (pod ikonami podsystémov). Vy-
berte tlagidlo "Viozit novii polozku". Nasledne vypliite FIR, nazov UJ, Rok, DUJ a "Ulozit poloz-
ku". Firma je vytvorena.

2. Inicializacia novej firmy
- prepnite sa do vytvorenej firmy 2023 a v zévislosti od zakipenych podsystémov prejdite do:
Financné uctovnictvo - Vstup dat — Kniha odberatelskych faktur a
Financné uctovnictvo - Vstup dat — Prijmovy pokladnicny doklad ¢i
Mzdy a Personalistika - Vstup dat — Trvalé mzdové polozky ¢i
Sklad, zasoby — Vstup dat — Prijem zdasob na sklad a
Faktury, odbyt — Vstup dat — Kniha odberatel'skych faktur
Program po chvili zobrazi hlasku o inicializacii (vlavo hore). Inicializdciu podsystému robite len
raz - pri zaloZeni novej firmy.

3. Nacitanie obecnych Ciselnikov
UCTOVNICTVO

e ultova osnova/liselnik pohybov: Nastavenia a sluzby - Uctovd osnova, vpravo hore ikona
"Standardna osnova ..."

e kody DPH: Nastavenia a sluzby - Druhy danovych dokladov DPH, vpravo hore najprv pouzit
ikonu "Vymazat' ciselnik ..." a potom "Nacitat Standardny ciselnik ..."

e pohyby Ekorobota: v hlavnom menu na nastrojovej liSte (na spodku obrazovky) kliknit' na
"UPH". Nasledne vpravo hore ikona "Nacitat’ standardny ciselnik ...". Nacitavat, iba ak budete
pouzivat’ automatické uctovné pohyby.

MZDY A PERSONALISTIKA

e mzdové zlozky: Nastavenia a sluzby - Druhy mzdovych zlozZiek, vpravo hore "Nacitat’ standard-
ny ciselnik ..."

e pracovné pomery: Nastavenia a sluzby - Druhy pracovnych pomerov, vpravo hore "Nacitat
Standardny ciselnik ...", prip. najprv "Vymazat c¢iselnikov pomerov" (ak po inicializacii uz je vy-
robeny) a nasledne "Nacitat Standardny ciselnik ..."

4. Nastavenie podsystémov
Pred samotnou pracou v programe odporic¢ame prejst’ nasledovné nastavenia.
UCTOVNICTVO

o Cislovanie dokladov: Nastavenia a sluzby bud’ Parametre programu uctovnictvo (ak pouzivate
jednoduché cislovanie) alebo Druhy odber./dodav. faktur, pokladnic, ban.uctov (Cislovanie
podla analytiky)
podiatky G&tov: Nastavenia a sluzby - Uctovd osnova - stipce "Pociatok MD" a "Pociatok Dal"
tdaje o firme: Ciselniky a vidrzba - Udaje o firme - najmi povinné udaje na fakture
parametre podsystému: Nastavenia a sluzby - Parametre programu uctovnictvo
pohyby Ekorobota: "UPH" na nastrojovej liste v hlavnhom menu Uétovnictva.

MZDY A PERSONALISTIKA

tidaje o zamestnancoch: Vstup dat - Udaje o zamestnancoch

ICZ: Nastavenia a sluzby - Sadzby ZP,SP, Daii z prijmov - vpravo hore

zdravotné poistovne: Nastavenia a sluzby - Zdravotné poistovne - najma Cislo platitel’a

tdaje o firme: Ciselniky a tidrzba - Udaje o firme - hlavne IBAN pri banke 1 a Vykazy zostavil

SKLAD:
e ceny pri vydaji: Nastavenia a sluzby - Parametre programu sklad, skuto¢né alebo priemerné




